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微信操作指引

一、登录系统

搜索微信公众号“阳春就业”

点击“求职招聘”，点击“阳春人力资源市场”，进入招聘频道。
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二、单位注册

点击右上角“登录丨注册”

选择“个人用户”，点击右下角“单位注册”。
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按提示填写好注册信息。

三、完善信息

注册成功后，登陆单位账号，点击下方“我的”，选择“单位信息”

按提示填写信息并按要求上传照片，点击“保存”。
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四、预定线下招聘会

在主界面点击“最新预告”查看近期招聘会列表。

点击招聘会可查看招聘会会场信息，点击“立即预定”可预定招聘会

展位。
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选择一个展位，填写预定信息，点击“确定”完成展位预定。
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五、管理现场招聘会职位

在主界面点击“招聘”，进入职位管理页面
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在页面上方“现场招聘”一栏点击“管理职位”。

在已预订的招聘会列表中选择要管理职位信息的招聘会，点击进入

“管理招聘会职位”页面
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点击“编辑职位”可

编辑现场招聘会的职

位的信息，待系统管

理员审核通过后，修

改成功。

点击“新增职位”可

新增现场招聘会的职

位。待系统管理员审

核通过后，添加成功。

点击“导入历会职位”

可导入已参加过的招

聘会的职位。

点击“导入网络职位”

可导入已通过审核的

网络职位。
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按提示填写职位信息，点击“保存”，现场招聘会职位管理完成。
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六、管理网络职位

在主界面点击“招聘”，进入职位管理页面。

在页面下方“网络招聘”一栏可管理网络职位。

可修改已发布的网

络职位信息。待系统

管理员审核通过后

修改成功。

可发布新的网络职

位。待系统管理员审

核通过后发布成功。

可查看、发布已保存

但未发布的网络职

位。
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完善网络职位信息后，点击“保存”后可在“未发布职位”中查看并

发布职位，也可点击“发布”直接发布职位。待系统管理员审核通过

后发布成功。



13

七、搜索、查看简历

在主界面点击“简历搜索”，可搜索查看已在系统注册的求职者

简历。

点击“搜索”可查看简历列表。
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点击简历可查看简历详情

以上为阳春人社公共服务平台企业用户微信端操作指引。

点击“面试邀请”，填写

面试相关信息，求职者即

可收到面试邀请消息。

收藏的简历可在主页“简

历”，“已收藏的简历”中

查看。


